Sodertorns
OVERFORMYNDARNAMND

i kommunerna Botkyrka, Haninge, Huddinge, Nyndshamn, Salem och Tyres6

Sa har fyller du i blanketten Arsrakning/Slutrakning
Detta ir en instruktion om hur du fyller i blanketten f6r ars- eller slutrikning.

Informationen ar till dig som ir stillféretradare, det vill siga god man/foérvaltare/férordnad
férmyndare eller forilder vars forvaltning dr kontrollerad, som ska limna ars- eller slutrikning
till 6verformyndarnimnden. Arsrikning ska limnas senast den sista februari varje ir.
Slutrikning ska limnas senast en manad efter upphérandedagen. Samtidigt som du limnar en
ars- eller slutrikning ska du ocksa limna in en ars- eller slutberittelse.

Blanketter som du ska fylla i kan du skriva ut fran Sédertorns 6verférmyndarnimnds

webbplats: www.haninge.se/sodertorns-overformyndarnamnd/blanketter-och-

informationsblad , under avsnittet redovisning. Observera att om du redovisar for en vuxen

huvudman kan du vilja mellan tva olika blanketter, en med kassabok och en utan kassabok.
For att anvinda blanketten med kassabok maste du fylla i inkomster och utgifter i kassaboken
for inkomster respektive utgifter.

Nir du fyller i redovisningen ska du anvinda en penna som inte gar att sudda ut, eller fyll i
uppgifterna i datorn. Du maste skriva ut blanketten och sjilv skriva under den med din
namnteckning. Du ska limna in redovisningen i original, undetlag/verifikat limnar du i
kopior. Det gar inte att limna in redovisningen via e-post. Vill du limna in redovisningen
digitalt kan du anvinda vir e-tjdnst som finns pa var webbplats. Folj instruktionerna i e-
tjdnsten. Principen for att redovisa i e-tjdnsten dr densamma som vid redovisning pa blankett,
men utseendet skiljer sig.

Nir du limnar din redovisning ska du skicka med kopior av dessa underlag/verifikat:

e Kontrolluppgift eller motsvarande for alla inkomster. Observera att underlag ska limnas
aven for skattefri inkomst, som bostadstilligg och handikappersittning.

o Arsbesked fran bank f6r alla huvudmannens tillgangar, som konton, depder och fonder.
Av drsbeskeden ska det ga att se tydligt att alla konton utom ett dr sparrade mot uttag av
god man/forvaltare utan 6verféormyndarnimndens samtycke (sd kallad
overférmyndarspirr).

e Kontoutdrag for alla konton for hela den period som redovisningen avser. Kontoutdrag
ska ocksd limnas for konton som huvudmannen anvander helt sjilv.

e Kuittenser pa kontanter som du har limnat till personal, huvudman eller annan.

e Kuitton pi storre inkép och andra verifikat som ar nédvindiga for att det ska ga latt att
forsta din redovisning. Till exempel kopia av flygbiljett, kopia av kvitton fér inkép av
mobler eller likande. Det ska framga av underlaget att utgiften avser huvudmannen, till
exempel genom att huvudmannens namn star pa kvittot eller att det framgar att leverans
skett till huvudmannens adress.

e Underlag som visar eventuella skulder per den sista dagen 1 perioden du redovisar for.
Om det finns beslut om skuldsanering ska kopia av Kronofogdens beslut skickas med.
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Overférmyndarnimnden kan ocksa be dig att skicka andra underlag, det 4r dirfor viktigt att

du liser det brev som skickas ut varje ar.

Du ska redovisa hela huvudmannens ekonomi, alltsa alla inkomster, utgifter och konton. Du
ska kunna visa undetlag/verifikat f6r det du har gjort i ekonomin.

1. I blanketten, fyll i viket ar eller vilken period du redovisar for:

Skickas till

Sadertormns B Sodertoms overformyndarnamnd
GVERFGRMYNDARNAMND 15681 Haninge

i kommunerna Botkyrka, Haninge, Huddinge, Nynashamn, Salem och Tyresé

Fér aret | perioden

) | |
Arsrakning/Slutrakning

Arsrakning ska enligt lag lamnas in senast den sista februari varje ar. Slutrakning ska lamnas in inom
en manad fran det att uppdraget upphorde. OBS! Blanketten ska fyllas i med sadan skrift som inte kan
raderas

a) FDorsta gaingen du redovisar bérjar perioden med din férordnandedag, alltsa den dag

tingsritten eller 6verférmyndarnimnden férordnade dig som stallféretridare.

b) Andra aret du redovisar ir perioden kalenderar, alltsa fran den 1 januari till
den 31 december.

¢) Om du limnar en slutrikning dr perioden den 1 januari och fram till den

dag ditt uppdrag upphérde genom beslut hos 6verférmyndarnamnden eller
tingsritten, huvudmannen avled eller ett barn blev myndigt.

2. 1 blanketten, fyll i namn och personuppgifter f6r dig och din huvudman.

Huvudman
MNamn Personnummer
Adress Postadress

God man/férvaltare 1

MNamn Persannummer

God man/férvaltare 2
MNamn Personnummer
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3. Tillgangar vid periodens borjan A

I blanketten, fyll i de tillgangar som fanns den dag redovisningen borjar.

Siffrorna ska vara samma siffror som du limnat i din férteckning/féregiende

arsrikning eller vid byte; tidigare stillféretridares slutrakning.

I blanketten fyll i namn pa banken,
hela kontonumret och saldot pa
kontot. Tédnk pa att alla
huvudmannens konton ska redovisas

inte bara det konto som du anvandet.

Tink pa att dela upp tillgdngarna till
“tillgdngar” och “6vriga tillgangar”.
Bankkonton summeras i ruta A i
blanketten. Ovriga tillgangar som
inte summeras i ruta A dr sidana
tillgangar som kan variera i virde,
t.ex. fonder, aktier eller fastigheter.

Inkomster B

ex transakl\onskunla sparkonto

Tlllgangar id arets/periodens bérjan

ning eller faregaende arsrakning.

Fyll i bank, kontonummer

Saldo | OFN:s anteckningar

vid arets/period

1s barjan —A‘

torre vikt

Ovrlga tlllgangar id arets/periodens bérjan
adecknia Er foregdende arsrakning.
tex. ﬁckpengskonto kontanter, vardepapper, fonder, férsdkningar, bostadsratt, fastighet och lasére av

Fyll i bank,

Saldo | OFN:s anteckningar

Summa Svriga tillgangar vid arets/periodens barjan

I blanketten, fyll i inkomster som huvudmannen har haft under perioden. Alla pengar

som har satts in pa ett konto, som inte dr 6verféringar mellan egna konton, riknas

som inkomstet.

Om det finns flera inkomster,

anvind en inkomst per rad.

Tidnk pa att redovisa skattepliktig
inkomst och skattefri inkomst pa
olika rader.

Kom ihag att skicka med underlag
for alla inkomster.

Inkomster under aret/perioden

Belopp

verif nr | OFN:s anteckningar

Pension, 15n, sjukersatining (fyll i bruttobelopp)

Valfri text:

Valfri text:

Valfri text:

Rantor (brutto)

Utdelning {brutto, inte aterinvesterad)

Bostadstillagg/bostadsbidrag

H ing/merkostr

Forsdljning av fondandelar/aklier

Owrigt (t ex skatteaterbaring/arviforsaljningslikvid)

Summa inkomster under éreUpeng_gig B*

o

SUMMA A +B

o

%

Tillgangarna vid periodens borjan (ruta A) och inkomsterna under perioden (ruta B)

summeras i rutan "Summa A+B”.
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5. Utgifter C

Fyll i utgifterna under perioden. Anvind rubrikerna som finns i blanketten.

Tink pa att skatt pa inkomst redovisas som en utgift.

Overféringar mellan
huvudmannens konton redovisas
inte som utgift, om det inte ar
kop av fondandelar/aktier eller
annat som redovisas under
”6vriga tillgangar”.

Om till exempel hyra,
omvardnadsavgift och mat betalas
tillsammans pa samma rikning
redovisar du kostnaderna
tillsammans pa samma rad i
redovisningen.

Tillgangar vid petiodens slut D

Utgifter under aret/perioden

Belopp

verif nr | OFN:s anteckningar

Hyra

Omvardnadsavgifthemtjanst

Sjukvard, medicin, lakarkostnader, fardtjanst

Telefon, TV, internet, tidningar och el

Forsdkringar (hemfirsakring ska finnas)

Privata medel, fickpengar

(COvriga utgifter (ska specificeras i en separat bilaga)

Skatt pa pension, I5n, sjukersattning

Valfri text

Valfri text

Valfri text

Valfri text

Skatt pa ranta och utdelning

Kop av fondandelar/aktier

Bankavgifter, kvarskatt

Amorteringar, skuldrantor

Arvode netto, kostnadsersattning, bilersattning

Skatt pa arvode, sociala avgifter

Summa utgifter under aret/perioden c*

Fyll 1 tillgangar vid periodens slut, alltsa per den 31 december om du limnar

arsrikning eller per upphorandedagen om du limnar slutrikning.

Go6r samma uppdelning av
’tillgdngar” och “6vriga tillgangar”

som du gjorde med tillgingarna vid

periodens borjan.

Fyll 1 namn pa banken, hela

kontonumret och saldot pa kontot.

Tidnk pa att alla huvudmannens
konton ska redovisas inte bara det
konto som du anvinder.

tVerifikat fran bank_
ex. transaktionskonto, sparkonto

Tillgangar )id arets/periodens slut

Fyll i bank, kontonummer verif nr Saldo OFN:s anteckningar | Sparr
—
Summa tillgéngar vid arets/periodens D* _
(SUMMA C + D 0
——
d arets/periodens slut
tex o, kontanter, , fonder, itt, fastighet och lésdre av
storre vikt
Fyll i bank, kontonummer, " P N -
fastighetsbeteckning verif nr Saldo OFN:s anteckningar |Sparr
p—
Summa 6vriga tillgangar vid Arets/periodens slut C >

Utgifterna under perioden (ruta C) och tillgingarna vid periodens slut (ruta D) summeras i
rutan ”Summa C+D”.
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7. Skulder

Skulderna summeras lingst ner i redovisningen. Om det finns skulder per den sista
dagen i petioden du redovisar for ska du skriva en lista/specifikation 6ver
skulderna och skuldernas storlek. Om det finns beslut om skuldsanering ska du inte
fylla i specifikationen, du ska istillet bifoga kopia av Kronofogdens beslut.

qiedovisningen stimmer ndr tillgangarna som fanns vid periodens bérjan (A) plus inkomsterna h
(B) dr samma belopp som utgifterna under perioden (C) plus tillgangar som fanns vid periodens
slut (D), alltsi A+B=C+D. Om summorna inte dr lika dr det nagot i din redovisning som inte dr
ritt. Kontrollera alla siffror. P4 6verférmyndarnimndens webbplats finns en sammanstillning

over vanliga fel.

)

SKULDER enligt bifogad specifikation
Den 1 januarivid periodens borian Den 31 december/ivid pericdens siut
0 0
A+B C+D

v b o

8. Skriv ut blanketten, skriv dagens datum och din namnteckning pa sidan 1.

9. Kom ihdg att kryssa i rutan ja eller nej, for att svara pa frigan om du har begirt
kostnadsersittning upp till 2% av prisbasbeloppet utan att limna underlag.

Jag har begart ersattning for utgifter som motsvarar hogst tva procent av
prisbasbeloppet utan att visa underlag.

Denna fraga galler om du i din ars- eller slutberattelse har begart kostnadsersattning upp till 2% av
prisbasbeloppet utan att lamna underlag for kostnaden.

Dla N

Jag intygar pa heder och samvete att de uppgifter som jag lamnat i denna
redovisning och alla bifogade bilagor &r riktiga.

Obs! Om tva stallféretradare gemensamt utévar uppdraget om att forvalta egendom / ekonomiska
angelagenheter ska bada underteckna redovisningen.

Datum Undersknft god manforvaltare 1

Datum Undersknifl god manfonvaltare 2 |

10. Fyll i blanketten ats- ellet slutberittelse for perioden och skicka till
6verférmyndarnimnden tillsammans med redovisningen.




