
Södertörns 2022-10-14  

ÖVERFÖRMYNDARNÄMND     
i kommunerna Botkyrka, Haninge, Huddinge, Nynäshamn, Salem och Tyresö 
 

Enkel lathund för e-tjänsten   

Redogörelse/slutredogörelse och arvodesräkning – 
ensamkommande barn 

 

Bra att känna till  

 Man kan bara signera och skicka in redovisningen med mobilt BankID och BankID på fil 
(dator).  
 

 Har du väl valt ett barn kan du inte backa tillbaka och välja ett annat. Vill du byta barn får 
du istället stänga ner formuläret och öppna det på nytt via vår länk. Inga data sparas om 
du stänger ner innan du har signerat och skickat in. 
 

 Det går alltid att gå bakåt i formuläret med knappen föregående. Formuläret bläddrar en 
sida i taget. 
 

 Eventuella bilagor bifogar du i slutet av formuläret 
 

Så här gör du 

 Klicka på länken på vår hemsida 
 

 Välj valfritt BankID och logga in 
För att logga in med BankID på fil behöver du ha BankID – programmet öppet för att 
rutan med begäran om lösenord ska dyka upp. Annars får du ett felmeddelande. 
Beroende på vilken dator och uppkoppling du har kan det ta någon minut innan detta 
program öppnats färdigt. 
 

 



Södertörns 2022-10-14  

ÖVERFÖRMYNDARNÄMND     
i kommunerna Botkyrka, Haninge, Huddinge, Nynäshamn, Salem och Tyresö 
 

 
 

 Identifiera dig 
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 Du kommer in på denna sida. Klicka på nästa 

 

 Läs informationen och klicka på nästa. På följande sida får du välja vilket barn du vill 
redovisa för. 
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Södertörns 2022-10-14  

ÖVERFÖRMYNDARNÄMND     
i kommunerna Botkyrka, Haninge, Huddinge, Nynäshamn, Salem och Tyresö 
 

 

 Klicka på pilen för att se alla barn du är god man för. Det kan ta upp till en minut innan 
listan har laddats upp. När du har valt barn klickar du nästa 
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 På nästa sida som öppnas ser du det valda barnet. Du behöver här ange om barnet är 
asylsökande, har permanent uppehållstillstånd (PUT) eller annat. Beroende på vilket val 
du gör kommer formuläret att förändras till att passa ditt val 
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 Om du väljer att barnet beviljats uppehållstillstånd får du följande frågor om barnet har 
fått personnummer och när beslutet fattades. Klicka på nästa när du är klar. 
 

 
 
 

 Om du väljer valet ”Annat” dyker en ruta upp där du får förklara vad detta är. Klicka på 
nästa när du är klar. 
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 På nästa sida får du ange antal besök och möten. På vissa val kan du få begäran att 
förklara frekvensen. Klicka på nästa när du är klar. 
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 På nästa sida får du ett antal frågor som måste besvaras. Frågorna varierar beroende på 
om du uppgett att barnet är asylsökande eller inte, Exemplet nedan visar frågorna när 
barnet är asylsökande. Klicka på nästa när du är klar. 
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 På nästa sida får du kommer frågor om hur barnets pengar har hanterats. Det kommer 
upp olika frågor beroende på om barnet är asylsökande eller inte. Exemplet nedan visar 
hur det ser ut när barnet är asylsökande. Klicka på nästa när du är klar. 
 

 

 

 

 

 

Arvode 
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 På nästa sida får du ange om du vill ha arvode och bilersättning. Klicka på nästa när du är 
klar. Om du vill ha bilersättning redogör du för resorna på följande sida. Klicka på nästa 
när du är klar. 

 

 

Bilersättning 

 Om du har angett att du vill ha bilersättning så får du på nästa sida ange vilka resor du har 
gjort i uppdraget. För att lägga till fler resor klicka på ”lägg till rad”
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 Du anger datumet så här. Klicka på datumfältet. Du får då upp dagens datum. För att 
välja annan månad eller år, klicka på månadstexten 

 

 Du får då upp en lista på år. Scrolla uppåt för att komma till t ex år 2021 
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 Det går att radera rader som du själv har lagt till genom att klicka på papperskorgen 
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 På nästa sida får du upp en sida där du får verifiera eller ändra de uppgifter vi har om 
barnets vistelseadress och dina kontaktuppgifter. Du får också en sammanfattning av vad 
du har fyllt i. 
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 Om någon uppgift inte stämmer får du upp fält för att ange rätt uppgifter. 
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 Läs igenom summeringen av din redogörelse. Längst ner på sidan kan du kryssa i om du 
vill bifoga bilaga/bilagor (se bilfd 3-5). När du är klar klickar du på knappen ”Signera” 
längst ner till höger på sidan (se bild 5 nedan) 
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Södertörns 2022-10-14  

ÖVERFÖRMYNDARNÄMND     
i kommunerna Botkyrka, Haninge, Huddinge, Nynäshamn, Salem och Tyresö 
 

 På nästa sida ska du scrolla längst ner på sidan och klicka på knappen ”Signera” längst ner 
till höger på sidan (se bild 2) 
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Signering med BankID 

 Följande bild visas. Öppna ditt BankID på mobilen eller datorn  

 

 Signera med ditt BankID och vänta tills du får en bekräftelse på att din redovisning 
skickats in innan du stänger sidan. Vänta tills ”vänligen vänta” försvunnit och sidan blir 
vit 

  

 


