Sddertdrns
OVERFORMYNDARNAMND

i kommunerna Botkyrka, Haninge, Huddinge, Nyndshamn, Salem och Tyres6

Checklista — verifikat att bifoga till arsrakning

Kom ihag att skicka kopior av verifikat, original ska férvaras hos dig. Arsrikningen och
redogorelsen ska du limna i original. Tillsammans med arsrikningen ska du skicka kopior av
dessa verifikat/underlag: Du kan inte skicka arsrikning och bilagor per e-post till nimnden.

0 Underlag frin utbetalaren for alla inkomster.
Observera att du ska limna underlag ocksa for inkomst som inte dr skattepliktig, t. ex.
bostadstilligg, handikappersittning/merkostnadsersittning. Om ersittningen har varit
densamma hela redovisningsperioden, kan du bifoga kopia av en specifikation per ménad,
eller kontakta Forsikringskassan/Pensionsmyndigheten for att fi en sammanstillning for hela
redovisningsperioden. For habiliteringsersittning racker det att inkomsten syns i
kontoutdraget.

0  Arsbesked frin bank for alla konton, depéer och fonder.
Det ska synas i arsbeskeden att alla konton utom ett anvinds av god man/foérvaltare bara
med 6verformyndarnimndens samtycke, sa kallad 6verférmyndarspirr.
Overférmyndarnimnden kontrollerar varje r att spirrar finns och ser i drsbeskedet att alla
huvudmannens konton redovisas.

0 Kontoutdrag f6r alla konton for hela den period som arsrakningen giller for.
Det ska synas att kontoutdraget kommer fran banken, kontonummer och att kontot tillh6r
huvudmannen, datum och saldo efter varje transaktion. Du ska skicka kontoutdrag ocksa f6r
konto som huvudmannen anvinder sjilv.

o Kyittenser pa kontanter som du limnat till personal och/eller huvudmannen. Kvittenser kan
dven gilla att inkop har tagits emot av huvudmannen eller personal.

0 Kvitton pa storre ink6p. Till exempel resor, mébler, vitvaror, dator med mera. Om moijligt
ska kvitton vara i huvudmannens namn eller att det framgar att huvudmannens adress ar
leveransadress.

0  Verifikat pa eventuella skulder per den 31 december.
Det dr ofta svart att fa underlag f6r skulder per ett visst datum. Bifoga underlag som visar
skulden sd nira arsskiftet som mojligt. Om det finns beslut om skuldsanering ska kopia av
Kronofogdens beslut skickas med.

0 Redogoérelseblankett. Du ska limna redogorelse dven om du inte begir arvode for ditt
uppdrag. Redogorelseblanketten ska ge en bild av hur du har utfért ditt uppdrag,.

Om du har bytt e-postadress eller telefonnummer ber vi dig att skriva de aktuella uppgifterna i
arsrikningen. Markera girna att kontaktuppgifterna dr nya sa uppdaterar vi vart register.

Postadress BesOksadress Telefon vxl/grupptel Fax E-post
136 81 Haninge Rudsjéterrassen 2 08-606 70 00/70 20 08-606 82 70 overformyndaren@haninge.se

- e —
—

f

s J— s

1’\ \’
’1
|

e p—

) rorwsmka xommun @gﬁﬁﬁi Huddinge %Egpnér;ﬁqmns tyresé konmwun @ 'E?i?nﬁﬁi




